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CORRIENTES, jueves, 16 de marzo de 2023

VISTO:

La Disposicion N° 045/15 por la que se implementa el procedimiento de
“Baja Como Alumno”, y;

CONSIDERANDO:

Que resulta necesario realizar mejoras en el procedimiento de
“Baja como Alumno” en orden dotarlo de mayor €ficiencia;

Que dicha propuesta reestructura la inicial a fin de que el alumno
pueda realizar el tramite y retirar su documentacion en el dia;

Por ello,
LA DIRECTORA DEL INSTITUTO DE CIENCIAS
CRIMINALISTICAS Y CRIMINOLOGIA
DISPONE:

ARTICULO 1°.-DEJAR SIN EFECTO la Disposicion N° 045/2015.-

ARTICULO 2°.- ESTABLECER a partir del dia de la fecha el Procedimiento para

Baja Como Alumno, que se agrega como ANEXO | y es parte integral de la

presente Disposicion.

ARTICULO 3°.- El periodo para realizar el tramite de “Baja como Alumno” se inicia

el 01 de febrero o dia habil posterior y finaliza al 14 de diciembre o dia habil

anterior de cada afio.

ARTICULO 4°.- APROBAR el Formulario de Baja Como alumno que se adjunta

como ANEXO II de la presente Disposicion.-

ARTICULO 5°.- REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.-
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ANEXO |

PROCEDIMIENTO TRAMITE DE BAJA

OBJETIVO: Mejorar el procedimiento del tramite de Baja como alumno a una
carrera determinada en el ambito del Instituto de Ciencias Criminalisticas y

Criminologia de la Universidad Nacional del Nordeste.

RESPONSABLES: Se designaran por disposicién a dos responsables del
Departamento Estudios, preferentemente uno en cada turno, a cargo de recibir el

tramite, proceder a la baja del mismo y girar las actuaciones al area pertinente.

PERIODO DE ADMISIBILIDAD DEL TRAMITE: desde el 1° de Febrero al 14 de

diciembre o dia habil previo.

NOTIFICACION: De encontrarse el interesado en la sede, se lo notificara por

escrito, caso contrario, por medios electronicos (e-mail, teléfono).

1. El interesado debera completar el Formulario de Baja Como Alumno con los
datos obligatorios, y presentarlo en el Departamento Mesa de Entradas,
Salidas y Archivo (MESA). Para el caso de trdmite a distancia de manera
Electronica, el interesado debera enviar un e-mail a la Direccion
mesa.crim@comunidad.unne.edu.ar, con una copia del formulario completado
de manera legible y el frente y dorso de su Documento Nacional de Identidad
(DNI), desde la direccion de e-mail registrada en el Sistema de Gestion
Académica (SIU). Si el tramite se podra realizar via postal, el interesado
adjuntara el Formulario de Baja y una copia del DNI , enviando la
correspondencia a nombre de “Dpto. Mesa de Entradas— Tramite de Baja” a la
Direccion del Instituto: “Catamarca N° 375 — Corrientes Cap. CP: 3400”.

1.1. El Dpto. MESA verificara que:
1.1.1. Los datos indicados como obligatorios estén completos y legibles y
de ser modalidad a distancia que las copias del formulario y el DNI
también sean legibles y los adjuntara al Expediente. Debera incluir

ademas, copia del email recibido.
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1.1.2. El mismo haya ingresado la solicitud dentro del periodo establecido
(desde el 01 de Febrero al 14 de diciembre o dia habil previo).
1.2.Cumplido lo anterior, ingresard el tramite asignado un numero de

Expediente con la Caratula: “BAJA COMO ALUMNO-CARRERA-
APELLIDO Y NOMBRE”; a continuaciéon lo remitird al Departamento
Biblioteca. Caso contrario, rechazara el pedido; de ser a distancia se le
notificara al solicitante via Correo Electrénico.

2. El Departamento Biblioteca

2.1. Verificara que el interesado no adeude material bibliogréfico tanto en la
Biblioteca del Instituto como en la Biblioteca Central.

2.2.De adeudar material bibliografico, emitira el informe correspondiente que
lo adjuntard al Expediente y previo a todo tramite devolvera las
actuaciones al Dpto. Mesa de Entradas para notificacion del Interesado
por cualquiera de los medios electrénicos o por escrito, en ese orden de
prioridad.

2.3.Caso contrario, elevara el Expediente al Dpto. Estudios. Para ambos
casos debe darlo de baja del sistema de Gestion de Biblioteca, aclarando
los motivos en las observaciones, indicando Apellido, Nombre, DNI y la
carrera de la cual se da de baja.

3. El Dpto. Estudios:

3.1. Al recibir el Expediente firma la recepcion del mismo y comprobara los
datos del estudiante en el sistema de gestion y la existencia de algun
tramite de baja anterior.

3.2. Emitird un certificado analitico (por ultima vez antes de que se invalide el
Historial Académico), que sera entregado junto con el resto del legajo o
cuando lo firmen el responsable y la autoridad competente (Secretaria
Académica o Direccion). Una vez completado el Certificado, se archivara
en el legajo hasta su retiro.

3.3. Dejara pendiente el tramite hasta que el interesado se presente a retirar su
documentacion con su DNI. Podra retirar la documentacion un tercero con

un poder especial ante Escribano Pudblico. Si corresponde a otra
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jurisdiccion (provincia) debera legalizarlo (condiciones excluyentes); dicho
documento que seré archivado junto al Formulario Original (3.5).

3.4.De estar en condiciones, el responsable procedera a la baja en el sistema
de Gestion Académica, a continuacion, firmara el formulario como
ejecutante de la tarea.

3.5.Previamente a la entrega de la documentacion, deberé retirar y destruir
toda documentacion que no haya presentado el estudiante al momento de
la inscripcion.

3.6. Seguidamente se guardara el Formulario original en el Archivo de Bajas en
el Dpto. Estudios y pasara el Expediente con la caratula y las demas
actuaciones para conocimiento de la Secretaria Académica, 0 en caso de
ausencia de la misma, de la Direccion. Cumplido se girara el Expediente al

Dpto. Mesa de Entradas para su Archivo.



